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	HARCAMA BİRİMİ :SAĞLIK BİLİMLERİ FAKÜLTESİ

	ALT BİRİM               :Yardımcı Hizmetler

	Sıra No
	Hassas Görevler
	Hassas Görevin 
Yürütüldüğü Birim
	Sorumlu Birim Amiri
	Riskler (Görevin Yerine Getirilmemesinin Sonuçları)





	1
	Temizlik İşlemleri
	Yardımcı Hizmetler
	Ayşe ÜNAL
Fakülte Sekreteri
	-Birim İtibar Kaybı 
-Enfeksiyon yayılımı 
-Sağlık problemleri
-Görevin aksaması

	2
	Çay-Kahve / İkram Servisi
	Yardımcı Hizmetler
	Ayşe ÜNAL
Fakülte Sekreteri

	-Birim İtibar Kaybı

	3
	Evrak Dağıtım İşleri  
	Yardımcı Hizmetler
	Ayşe ÜNAL
Fakülte Sekreteri
	-Birim İtibar Kaybı
-Kurumsal itibar kaybı 
-Zaman kaybı
-Hizmet kalitesinin düşmesi
-Görevin aksaması
-Hak kaybı 
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Ayşe ÜNAL
Fakülte Sekreteri
	
ONAYLAYAN


Prof. Dr. Esin ÇEBER TURFAN
Dekan





	
	
	
	
	
	
	
	
	Sayfa 1 / 2

	Adres
	
	:
	E.Ü. Sağlık Bilimleri Fakültesi
Karşıyaka Suat Cemile Balcıoğlu Yerleşkesi
İmbatlı Mah. Anadolu Cad. No:346 Karşıyaka/İZMİR
	
	           Telefon
İnternet Adresi
E-Posta
	:
:
:
	0232 388 15 60 – 0232 388 28 51
www.sbf.ege.edu.tr
sbf@mail.ege.edu.tr
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